
Validación de informes
➢ Coordinaciones de Trayectorias

➢ Jefaturas de Departamento

➢ Coordinaciones de Programa

➢ Coordinación Institucional del Programa de Tutorías



1. Click en menú 
Administración

2. Click en la opción:
“Validar informes semestrales”



Se muestra en la pantalla la relación de tutores de 
todo su Departamento que generaron informe 
semestral:



Para validar el informe de un tutor, haga click
en el botón azul de la columna “Validar”
correspondiente al tutor.

Tutor “X”



Se muestra el 
resumen de 
actividades 

registradas por 
el/la tutor/a.



Tiene disponible un 
recuadro en blanco 

que le permite hacer 
comentarios y 

retroalimentar el 
informe tutor si así 

lo desea.

Esto es opcional.



Una vez revisado el informe, haga click
en el botón verde: “Guardar”.



Una vez validado el informe, aparecerá el 
registro en la columna “Validar”

Tutor “X”

Validar



Validación de  
informes

• Repita la operación con cada tutor 
que tenga un informe pendiente 
de validar.

• Si presenta problemas, 
comuníquese a la Coordinación 
Institucional del Programa de 
Tutorías


